
赤峰学院科研工作流程

一、举办（承办）学术会议工作流程
















科研成果转化流程

 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



三、科研项目管理工作流程


















                                                                          


                                                    





四、科研项目经费管理工作流程



















五、科研机构申报及管理工作流程










                                           







六、软件著作权申报及管理工作流程







七、科研专利申报及管理工作流程

举办（承办）单位填写《赤峰学院举办


（承办）学术会议申请登记表》





举办（承办）单位负责人签署意见





宣传部签署意见





科技处签署意见并登记备案








计划财务处签署意见





分管校领导签署意见





校长签署意见





 举办（承办）单位做好学术会议具体组织工作并向科技处报送《赤峰学院举办（承办）学术会议申请登记表》中规定的材料





 成果完成人向科技处提出成果转让申请





第三方机构或专家进行价格评估





科技处审核汇总，提交学校审批





科技处公示或挂牌





双方签订合同





双方按照合同要求办理成果转化事宜





成果完成人提交赤峰市科技局进行登记





科技处、成果完成人和技术受让方草拟方案





科技处发布项目申报通知





各单位组织本单位教职工申报





二级单位进行初评推荐





 科技处进行形式审核，对符合要求的科研项目申报书签署意见盖章并上报有关部门





上级有关部门评审、批准立项并下达立项通知书





科技处按立项部门要求组织主持人填报计划任务书有关材料并按时上报





项目进入实施过程，二级单位具体管理，项目主持人直接负责





科技处根据项目主管部门要求督促主持人上报项目进展报告，并及时解决


存在的问题





科技处发布结题通知提示主持人做好结题准备





主持人撰写结题报告准备相关材料，二级单位审核并上报科技处





科技处按要求审核（评审）并将项目结题系列材料上报有关部门





上级归口部门组织专家评审





有关部门发布结项通知书


（对不合格的提出修改意见，主持人进一步完善后再次上报结题）





科技处对结题成果根据具体情况宣传推广（成果登记）





科研项目经费到达学校账户





财务处联系科技处进行定向通知





主持人按科研、财务等相关规定以及项目情况做出预算，填写《科研项目


资助经费预算表》





科技处、分管科研副校长审核签批





计划财务处开通科研项目经费账户





主持人按项目经费预算使用经费。（预算制业务费、劳务费调剂无需审批，设备费调剂报科技处审批）





主持人持有效合法单据到计划财务处审核





经二级单位审批，主持人到计划财务处报销





项目结项时按经费实际支出填写决算表





计财处处长审核后，科技处上报项目主管部门





科技处发布科研机构申报通知





各二级单位组织申报，进行初评推荐





科技处审核，组织专家评审、现场考察








学校学术委员会评审，评审结果公示








校长办公会决议，发文成立








二级单位组织科研机构负责人填报计划任务书，报送相关部门








二级单位负责科研机构的建设和运行，科研机构负责人具体实施，科技处宏观指导科研机构相关工作，协调解决存在的问题








科技处按照相关要求组织验收和考核评估工作








对于考核评估优秀的科研机构，学校推荐申报高一级科研机构            （申报过程按照上级主管部门的规定执行）








软件著作完成人撰写专利申请书





党政办机要科审核合作开发协议





科技处提供申报短信验证信息，完成人完成网上申报。





中国版权中心审核批准





被判定为撤回的专利，由科技处在网上系统中撤回；


被判定为通过的专利，由国家知识产权局发放专利证书。





被判定为撤回的专利，由赤峰市知识产权局通知赤峰学院联系中介公司进行撤回；


被判定为通过的专利，由国家知识产权局发放专利证书。





国家知识产权对专利进行审核，根据专利内容做撤回或通过的通知





专利完成人携带电子版专利申请书，来科技处进行网上申报。





中介公司通过邮寄纸质版形式申报专利





专利完成人携带中介公司的委托书和公章审批单到党政办盖公章








科技处出具公章审批单





科技处组织形式审核和内容初步筛查





专利完成人撰写专利申请书








