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赤院院字〔2018〕92号

赤峰学院学生教学信息员管理办法
为深入贯彻落实党的十九大精神，以习近平新时代中国特色社会主义思想为指导，贯彻落实党的教育方针，适应高等教育改革发

一步建立健全教学质量监控体系，及时掌握教学运行动态，贯彻以学生为中心的教学理念，充分发挥学生的主体作用，了解学生对教

见、建议，学校决定组建学生教学信息员队伍。现结合我校实际情况，制定本办法。

一、学生教学信息员的组织机构

1．每个自然班级设立学生教学信息员一名；各二级学院设立学生教学信息分部；学校设立学生教学信息部。

2．自然班级学生教学信息员由班级推荐产生；二级学院学生教学信息分部由各班级学生教学信息员组成，设主任一人，由二级

要干部担任；校学生教学信息部设在教务处，由二级学院推荐产生，设主任一人。

二、学生教学信息员的选拔条件

1．具有良好的品德，高度的责任心和集体观念；

2．学习积极，成绩优良；

3．具有较强的语言文字表达及分析问题的能力；

4．具有一定的计算机软件及办公文档的处理能力；

5．志愿为学校教学工作服务，善于组织协调与沟通，能够代表同学如实反映意见。

三、学生教学信息员的管理

1．学生教学信息员实行分级管理制度。校学生教学信息部由教务处负责管理，各二级学院学生教学信息分部由各二级学院教务办

2．校学生教学信息部、二级学院学生教学信息分部应定期召开学生教学信息员会议，布置工作，交流经验，充分发挥学生教学信

用。

3．学校每年组织一次优秀学生教学信息员评选，对于工作业绩突出的教学信息员授予“优秀教学信息员”荣誉称号并给予奖励

4．学生教学信息员的工作与学生会工作同等对待，根据工作实际赋予相应的分数，并记入综合测评总分，具体评分规则根据学

执行。

5．教学信息员在任期内如果存在工作不负责，反馈教学信息不及时、不真实、隐瞒谎报、无故不参加工作例会等，一经查实，予

四、工作职责

（一）班级学生教学信息员的工作职责

1．收集教学信息。收集班级学生对任课教师在教学过程各环节的意见和建议；收集学生对教学管理、教学服务、教风建设、学风

建设及教学条件等方面的意见和建议。

2．报送及反馈教学信息。及时撰写教学信息、填写双周报表；及时将双周报表报送至本院教学信息分部；及时向所在班级和同

院教学和管理部门对反映情况的处理意见。

（二）院学生教学信息分部及部长工作职责

1．负责对信息员工作的培训、检查、督促和考评。

2．组织收集教学信息。客观公正地组织收集各班级对任课教师在教学过程各环节的意见和建议。收集各班级对教学管理、教学服

设、学风建设、考风建设及教学条件等方面的意见和建议。

3．汇总、报送及反馈教学信息。及时整理、汇总教学信息，填写双周报表，及时将双周报表报送至本院教学副院长。及时向所在

个人反馈学院教学和管理部门对反映情况的处理意见。

（三）校学生教学信息部及部长工作职责

1. 校教学信息部及部长在教务处的领导下负责对院学生教学信息分部及部长工作进行培训、检查、督促和考评。

2. 负责收集、汇总、报送学校各学生教学信息分部提供的教学管理、教学服务、教风建设、学风建设、考风建设及教学条件等方

建议。

3. 反馈教学信息。及时整理、汇总教学信息，填写双周报表，及时将双周报表报送至教务处。及时向院学生教学信息分部传达教

对反映情况的处理意见。
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五、其他

1．各二级学院要及时解决学生教学信息员反映的问题，因故暂不能及时处理的问题，应及时转达给上一级相关部门，待解决后及

2．各二级学院领导、教师、辅导员和广大同学，要对学生教学信息员的工作给予积极的支持，并帮助和指导他们在不影响学习

学生教学信息员工作。任何个人及单位不得刁难和干扰学生教学信息员履行职责，不得对学生教学信息员如实反映教学信息进行打击

3．本制度自发布之日起施行，由教务处负责解释。

 

赤 峰 学 院

2018年6月14日
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